Gemeinde Ormalingen

Die Gemeinde Ormalingen ist eine aufstrebende, attraktive Gemeinde im oberen
Baselbiet und umfasst aktuell 2315 Einwohner/Innen.

Sind Sie an einer neuen Herausforderung bei einem modernen, innovativen und
attraktiven Arbeitgeber interessiert?

Wir suchen, per sofort oder nach Vereinbarung, eine/n
Sachbearbeiter/in Buchhaltung 40%

Zu lhren Aufgaben gehoren:
e Selbstandige Fihrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, inkl. Mahn- und
Betreibungswesen
o Fuhren der Kinder- und Jugendzahnpflege
e Verbuchen des Tagesverkehrs (Post und Bank)
¢ Mithilfe beim Jahresabschluss und bei den Budgetierungsarbeiten
o Allgemeiner Telefon- und Schalterdienst
lhr Profil:
¢ Abgeschlossene, kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise mit Erfahrung im Bereich
Gemeindewesen
Berufserfahrung im Finanzbereich
Selbstandigkeit und Eigenverantwortung
Exakte und effiziente Arbeitsweise
Gute IT-Anwenderkenntnisse
Teamfahig, belastbar und flexibel

Wir bieten:
e eine abwechslungsreiche, herausfordernde und verantwortungsvolle Tatigkeit, in
einem kleinen, kollegialen und motivierten Team, im Dienste der Offentlichkeit
e zeitgemasse Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen

Bitte schicken Sie Ihre vollstindigen Bewerbungsunterlagen elektronisch an die
Gemeindeverwaltung Ormalingen, info@ormalingen.ch .

Bei Fragen steht Ihnen unsere Gemeindeverwalterin, Corinne Heuberger, unter
061 985 82 82, gerne zur Verfligung.
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